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Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifiei sau, dupa caz, a

reviziei in cadrul procedurii de sistem

Elementele privind
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e

responsabilii/ operatiunea

Aproba documentul Director: prof. Costea Cristina

Responsabil comisie CEAC, prof.
Verifica documentul Tigau Alma Lorena g

Responsabil ~ comisie prevenire
violentd, prof. Soare Anda 6. /’DM
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Scopul procedurii operationale

Procedura asigurd respectarea demersurilor legale in constatarea abaterilor disciplinare si

aplicarea prevederilor legale privind sanctionarea acestora.

Domeniul de aplicare al procedurii

Procedura se aplica tuturor elevilor Scolii Gimnaziale Perieti, din comuna Perieti, jud. lalomita.

a) Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii:

Legea 198 / 2023 — Legea Educatiei Nationale;
Ordinul ME nr. 5707 din 1 august 2024 privind Statutul Elevului;
Ordinul M.E. nr. 5.726/06.08.2024 privind aprobarea Regulamentului cadru de
organizare si functionare a invatamantului preuniversitar, cu modificérile si completarile
ulterioare
Ordinul ME nr 6235/2023-Procedura privind managementul cazurilor de violenta

b) Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura de sistem

b.1. Definitii ale termenilor



Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
crt.
Prezentarea in scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de
1 Procedura lucru stabilite si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si
sarcinilor, avand in vedere asumarea responsabilitatilor
Procedura
Prezentarea formalizata, in scris, a tututor pasilor ce trebuie urmati, a
operationala
2 metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii

activitatii, cu privire la aspectul procesual

Editie a unei Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale,

o

aprobata si difuzata

procedurii

b.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. Abrevieri Termenul abreviat

1 PO Procedura operationald



Ap.
Ah.

Elaborare

Verificare

Aprobare

Aplicare

Arhivare



CAPITOLUL I: Dispozitii generale
Art.1.

Prezenta Procedura de sesizare si analizd disciplinara a elevilor, precum si de aplicare a
sanctiunilor disciplinare a Scolii Gimnaziale Perieti stabileste modalitatile de sesizare a
abaterilor disciplinare savarsite de elevi, procedura de cercetare a abaterilor disciplinare savarsite
de elevi, precum si procedura de aplicare a sanctiunilor disciplinare urmare a constatarii
savarsirii faptelor de catre elevi.

Art.2.

1. Prezenta Proceduri este elaborata in baza prevederilor art. 105 — 107 din Legea invatdmantului
preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ulterioare, (denumitd in continuare
Legea nr. 198/2023), in baza prevederilor art. 17 alin. (4) si (5) din Statutul Elevului aprobat prin
ordinul ministrului educatiei nr. 5707/2024, (denumit in continuare Statutul Elevului), precum si
in baza prevederilor ordinului ministrului educatiei nr. 5726/2024 privind Regulamentul de
organizare si functionare a unititilor de invatamant preuniversitar (denumit in continuare
ROFUIP).

(2) Prezenta Procedura se completeaza cu dispozitiile obligatorii ale ordinului ministrului
educatiei nr. 6235/2023 pentru aprobarea procedurii privind managementul cazurilor de violenta
asupra anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si personalului unitatii de invatdgmant, precum si al
altor situatii corelate in mediul scolar si al suspiciunii de violenta asupra copiilor in afara
mediului scolar (in continuare Ordinul nr. 6235/2023), precum si cu prevederile Metodologiei-
Cadru din 2011 privind prevenirea si interventia in echipa multidisciplinard §i in refea in
situatiile de violenta asupra copilului si de violentd in familie aprobatd prin Hotararea
Guvernului nr. 49/2011.

(3) Prezenta Procedurid se coroboreazi cu dispozitiile Regulamentului de organizare si
functionare al Scolii Gimnaziale Perieti, precum si cu orice alta reglementare internd adoptata de
Consiliul de administratie al Scolii.

Art.3.

Prezenta procedurd se aplica elevilor din nivelurile de invatamant primar si gimnazial
inmatriculati in cadrul Scolii Gimn. Perieti, in baza unui contract educational sau in baza
contractelor subsecvente (pentru educatie extrascolard, pentru Scoala de vard etc.), atat timp cat
savarsirea abaterilor disciplinare a avut loc: ;

(i) in perimetrul scolii, in cadrul activitatilor scolare;

(i) in afara perimetrului scolii, in cazul activitatilor extrascolare organizate de cadrele

didactice;

(iii)in mediul online, in cadrul activitagilor scolare sau extrascolare desfasurate in mediul

online in baza deciziei cadrelor didactice sau a conducerii scolii.



Art.4.
Prezenta Procedura se aduce la cunostinta elevilor si a reprezentantilor legali ai acestora, prin
afisarea la avizier, precum si prin afisarea pe site-ul scolii.
CAPITOLUL II: Sanctiunile disciplinare
Art.S5.
(I)Tipurile de sanctiuni care pot fi dispuse la nivelul Scolii Gimnaziale Perieti sunt cele
prevazute de prevederile art. 107 alin. (5) lit. a) — h) din Legea nr. 198/2023, respectiv art. 16
alin. (4) lit. a) —d) din Statutul Elevului, respectiv:
a)observatia individuala;
b) mustrarea scrisi;
¢) retragerea temporara sau pe durata intregului an scolar a burselor de care beneficiaza
elevul, daca este cazul;
d) mutarea disciplinard la o clasa paralela din aceeasi unitate de invatamant, dacid este
cazul;
(2) Sanctiunile se dispun prin raportare la gravitatea faptelor savarsite de catre elevi.
(3) Sanctiunile prevazute la lit. b) —d) pot fi insotite.de sciderea notei la purtare.
(4)Sanctiunea previzuta la lit. d) nu pot fi dispuse in invatimantul primar.
Art.6.
(1)Sanctiunile colective sunt strict interzise.
(2) Toate sanctiunile aplicate se comunica individual, in scris, atat elevilor, cat si reprezentantilor
legali ai acestora.
(3) Violenta fizica, sub orice forma, se sanctioneaza conform dispozitiilor legale in vigoare.
(4) Pe parcursul procedurilor de constatare/cercetare a faptelor disciplinare, precum si in
procesul de propunere, dispunere si aplicare a sanctiunilor disciplinare se asigura
confidentialitatea. ;



CAPITOLUL III — Procedura disciplinara de sesizare si analiza a faptelor;
Sectiunea I. Dispozitii generale;

Art.7.

Procedura disciplinard are la bazd urmatoarele principii:

Art.8.

¢) garantarea dreptului la aparare al elevului, potrivit ciruia cercetarea disciplinara
presupune ascultarea elevului/elevilor implicati, fara nicio presiune din partea comunitatii
scolare, intr-un context care sd asigure confortul psiho-emotional al elevului, Scoala
Gimnaziala Perieti punand accentul pe caracterul formativ al procedurii disciplinare, in
detrimentul caracterului sanctionator;

d) celeritatea procedurii, care presupune obligatia scolii, prin organismele competente, de
a proceda fari intarziere nejustificata la solutionarea cercetarii, cu respectarea termenelor,
a drepturilor persoanelor implicate i a procedurilor prevazute de Legea nr. 198/2023, de
Statutul Elevului si de prezenta Procedura;

e)proportionalitatea, principiu conform caruia trebuie respectat un raport corect intre
gravitatea abaterii, circumstantele savarsirii acesteia si sanctiunea propusa spre aplicare;
f) confidentialitatea, principiu conform cruia sesizarea faptelor disciplinare, cercetarile
disciplinare, precum si aprobarea si aplicarea sanctiunilor disciplinare se realizeaza cu
protejarea identitatii persoanelor implicate, in vederea protejarii interesului superior al
elevului, precum si asigurarea confidentialitatii informatiilor de care organismele
competente iau cunostinta in activitatea desfasurata in aceasta calitate;

g)transparenta si obiectivismul organismelor care cerceteazd faptele sau care aproba,
respectiv aplica sanctiunile disciplinare, dupa caz, in analiza faptelor si luarea deciziilor;
h)prevalenta laturii formative, in detrimentul laturii punitive a procedurii disciplinare,
potrivit caruia scoala pune accentul pe incurajarea comportamentelor pozitive, stimuland
dezvoltarea psiho-emotionali a elevilor, prin intelegerea faptului cé orice fapta determina
o serie de consecinte, iar sanctiunile disciplinare au rolul de a corecta comportamente,
avand un pronuntat caracter formativ.

in cadrul aplicarii Procedurii, organismele cu competenta in analiza, aprobarea si aplicarea
sanctiunilor disciplinare au urmatoarele obligatii:

a)sd asigure, prin activitatea desfisuratd, respectarea legislatiei in vigoare, precum si
aplicarea in Procedurii;

b) sa asigure impartialitatea si obiectivitatea in activitatea desfasurata;

¢)sa participe la sedintele de lucru, in cazul in care cercetarea faptelor, aprobarea sau
aplicarea, dupa caz, a sanctiunilor se realizeaza de catre organisme colegiale:

d) sd respecte confidentialitatea, in conditiile legii;

e) sd se asigure ca orice sanctiune disciplinard aplicatd este proportionald si reflecta
gravitatea faptei savarsite.



Sectiunea II. Sesizarea faptelor disciplinare;
Art.9.
(1)Orice persoani interesatd poate sesiza Scoala Gimnaziala Perieti cu privire la sdvarsirea unei
fapte disciplinare de cétre un elev, savarsita in perimetrul Scolii in cadrul activitailor scolare, in
afara perimetrului scolii, in cazul activitatilor extrascolare organizate de cadre didactice, in
mediul online in cadrul activititilor scolare sau extragcolare desfasurate in mediul online in baza
deciziei cadrelor didactice sau a conducerii scolii.
(2) Prin persoand interesatd se intelege orice elev, cadru didactic de predare, conducere,
indrumare si control sau auxiliar, personal administrativ, reprezentanti legali care iau act de
sdvarsirea unei fapte disciplinare de catre un elev, in conditiile alin. (1).
(3) Sesizarea se realizeaza in scris, prin indicarea datelor de identificare ale elevului fiptuitor si
prin prezentarea motivelor de fapt observate.
(4)Sesizarea se inregistreaza, in conditii de confidentialitate, la secretariatul Scolii Gimnaziale
Perieti sau la adresa de e-mail sc.perieti@yahoo.com si i se acorda numar de inregistrare.
(5)Scoala pune la dispozitia oricarei persoane interesate un formular tipizat
(Anexanr. 1la prezenta Proceduri) in baza ciruia se poate realiza o sesizare. Sesizarile pot fi
formulate si in mod anonim, organismele competente in cercetarea faptelor indicate avéand
obligatia de a analiza faptele prezentate si de a dispune, dupad caz, sanctiuni, in acord cu
prevederile pct. 3 Prevederi generale din ordinul nr. 6235/2023.
Art.10.
(1)in cazul faptelor disciplinare care au un potential vatamator asupra elevilor, personalului
didactic sau administrativ sau oricirei persoane aflate in proximitatea locului savarsirii acesteia,
cadrul didactic responsabil de supravegherea si indrumarea elevilor aflat in proximitatea locului
savarsirii acesteia, are urmatoarele obligatii:

a)sa elimine riscurile;

b) s@ apeleze la numarul unic de urgenta | I2 acolo unde este necesar;

¢)si sesizeze personalul medical desemnat, daca este necesar si existd semnale vizibile cu

privire la vatamarea integritdtii unei persoane;

d) sa sesizeze directorul scolii sau persoana desemnata de catre acesta;

e) si formuleze sesizarea cu privire la sivarsirea unei fapte disciplinare de catre un elev si
sd o inregistreze, in aceeasi zi, la secretariatul scolii, in conditiile art. 9.

(2) in cazurile urgente, pentru prevenirea repetdrii/agravarii situatiei, directorul sau persoana
desemnatd de catre acesta are obligatia sd contacteze reprezentantii legali ai elevului care a
savarsit fapta si a/ai elevilor care sunt victime.
Art.11.
(1) Secretariatul Scolii Gimnaziale Perieti inainteaza sesizarile inregistrate in termen de 24 de
ore citre invatitor/Profesorul diriginte in clasa caruia este scolarizat elevul fata de care s-a
formulat sesizarea.
(2) In cazul faptelor elevilor surprinse de citre Invatatorul/Profesorul diriginte, acesta din urma
nu este obligat si urmeze procedura de sesizare de la art. 9, putand face aplicarea directa a
prezentului articol.
(3)Faptele savarsite de cétre elev se calificd dupa cum urmeaza:
a)incilcarea regulamentelor scolii ori a normelor de comportament acceptate,
reprezinta orice abateri de la obligatiile elevilor prevazute in Legea nr. 198/2023, Statutul
elevului, regulamentele scolii, care nu implici acte de violenta:



b) fapte usoare de violentd, precum forme de abuz fizic: atingerea nedoritd fara
conotatie sexuald, scuiparea, imbrancirea, trantirea, aruncarea cu obiecte etc. sau forme
de abuz emotional: ton ridicat cu intentie, tachinare, ironii, insulte/injurdturi, poreclire,
intimidare etc. care se repeti de cel mult 3 ori pe luni; in situaia in care frecventa este
mai mare, este necesara incadrarea cazului ca forma grava de violenta;
c)fapte grave de violentd care presupun afectarea integrittii sau sanatatii
victimei/victimelor si care implica servicii medicale sau care presupun forme grave de
abuz psihologic;
d) fapte de distrugere care presupun crearea de prejudicii bazei materiale a scolii, a
bunurilor altor elevi sau ale personalului scolii.
Art.12.
invatitorul/Profesorul  diriginte  intocmeste  un  proces-verbal in  baza  caruia
(Anexa nr. 2 la prezenta Proceduri) evidentiaza faptele pretins a fi savérsite de catre elev,
calificarea data acestora si dispune urmatoarele:
a) inceperea analizei disciplinare, in cazul in care faptele savarsite de catre elev presupun:

- incalcdri minore a regulamentelor scolii ori a normelor de comportament

acceptate;

- fapte usoare de violentd, care nu se repetd de mai mult de 3 ori/luna;
b)inaintarea actului de sesizare catre Comisia pentru prevenirea si combaterea
violentei, a faptelor de coruptie si discriminirii in mediul scolar si promovarea
interculturalititii, (denumita in continuare CPCV), in cazul in care faptele savarsite de
catre elev presupun:

- incdlcarea grava a regulamentelor scolii ori a normelor de comportament

acceptate;

- fapte grave de violentd, inclusiv fapte usoare de violenta care se repeta de mai

mult de 3 ori pe luna;

- fapte de distrugere.

Sectiunea II. Organismele competente si analizeze faptele disciplinare:
Art.13.
La nivelul Scolii Gimnaziale Perieti se decide ca urmitoarele organisme s aiba competentd in
materia analizarii faptelor disciplinare:
a) Invititorul /Profesorul diriginte;
b) CPCV.
Sectiunea III. Analiza faptelor disciplinare:



Art.14.

()in functie de calificarea faptelor disciplinaré, urmatoarele organisme competente au
obligatia de a dispune inceperea analizei faptelor disciplinare:
a) invététorul/Profesorul diriginte pentru fapte care presupun incédlcarea minord a
regulamentelor scolii ori a normelor de comportament acceptate sau a faptelor usoare de
violenta;
b) CPCV pentru fapte care presupun incalcarea grava a regulamentelor scolii ori a
normelor de comportament acceptate, fapte grave de violenta, inclusiv fapte usoare de
violenta care se repeta de mai mult de 3 ori pe luna, fapte de distrugere.
(2)ln cazul prevazut la alin. (1) lit. a), prin procesul-verbal incheiat conform art. 12 alin. (1),
lnvatatorul/ /Profesorul diriginte dispune prin acelasi document, inceperea analizei faptelor.
(3)In cazurile prevazute la alin. (1) lit. b), CPCV, la primirea procesului-verbal incheiat conform
art. 11 alin.(1), incheie un proces-verbal privind inceperea analizei disciplinare.
Art.15.
(1) Imediat dupa incheierea procesului-verbal privind inceperea analizei disciplinare,
organismul competent informeazi elevul cercetat, precum si reprezentantii sii legali cu
privire la:
a) fapta analizata;
b) elemente de ordin temporal si spatial cu privire la savarsirea faptei (dati, ora, daca este
cunoscuta, locul savarsirii faptei);
c)calificarea data faptei;
d)convocarea elevului la data si ora stabilita, in vederea ascultdrii si exercitarii dreptului
la aparare, asistat de reprezentatii sai legali;
e€) convocarea reprezentantilor legali la data si ora stabilitd, in absenta minorului.
(2) Informarea se realizeazd online, in baza canalelor de comunicare stabilite la nivelul
Contractului educational, sau prin scrisoare recomandatd cu confirmare de primire si continut
declarat. Informarea se poate realiza si prin predarea documentului catre elev si reprezentantii sai
legali, sub semnattira de primire.
(3)in cazul in care, pe parcursul procedurii disciplinare sunt identificate indicii rezonabile in
sensul ca faptele investigate apartin de competenta unul alt organism de la nivelul scolii,
impunéndu-se recalificarea acestora prin raportare la criteriile prevazute de art. 11 alin. (2),
analiza faptelor disciplinare va fi declinata acestui din urma organism competent.

Art.16.

(1)Organismul competent poate solicita conducerii scolii stocarea si accesul la inregistririle
audio-video, daca la locul faptei sunt amplasate camere de inregistrare audio-video, cu indicarea
datei si a intervalului temporal in care se suspecteazi sdvarsirea faptei.



(2) Persoanele care au acces la inregistrarile audio-video din spatiul scolar nu pot publica aceste
materiale si nu le pot folosi ca mijloc pentru prejudicierea imaginii sau integritdtii fizice sau
psihice a beneficiarilor primari, a parintilor sau reprezentantilor legali ai acestora sau a
personalului angajat in unitatile de invatimant preuniversitar.

(3) Scoala Gimnaziald Perieti are obligatia stocarii inregistrarilor audio-video prevazute la alin.
(2), pana la finalizarea cercetdrilor, cu respectarea confidentialitatii i a prevederilor art. 66 alin.
(6) din Legea nr. 198/2023.

Art.17.

(1)Ascultarea elevului care a savarsit fapte se face in conditii de deplina confidentialitate, intr-un
spatiu adecvat. Refuzul elevului de a participa la discutia cu organismul competent nu impiedica
derularea in continuare a analizei. In cadrul sesiunii de ascultare, se incheie un proces-verbal
semnat de catre toate persoanele prezente, in care sunt consemnate marturiile elevului si ale
reprezentantilor legali, daca este cazul.

(2) Independent de ascultarea elevului, organismul competent discuta cu reprezentantii sai legali,
in absenta elevului, si incheie un proces-verbal semnat de catre toate persoanele prezente.

(3)La ascultarea elevului, precum si la discutiile avute cu reprezentantii legali, organismul
competent poate solicita prezenta consilierului scolar si a mediatorului scolar, daca este necesar.
Art.18.

(1)Organismul competent poate invita orice persoand care a fost martorad la sivarsirea faptei,
pentru a fi ascultatd, ocazie cu care se incheie un proces-verbal semnat de toate persoanele
prezente.

(2) Organismul competent poate audia, dupa caz, mclusw victimele faptelor disciplinare in
prezenta cel putin a unui reprezentant legal al acestora si doar in cazul in care prin aceastd
discutie nu se riscd retraumatizarea victimei/victimelor si fard a eticheta copiii implicati direct
sau indirect in situatia de violentd, cu scopul intelegerii fenomenului si al identificarii unor
solutii adecvate, ocazie cu care se incheie un proces-verbal semnat de toate persoanele prezente.
Art.19.

Fiecare document care rezulta din cadrul analizei disciplinare este pastrat in dosar, alaturi de
actul de sesizare, precum si de procesele-verbale incheiate de parcursul procedurn disciplinare,
in depline conditii de confidentialitate.

CAPITOLUL 1V. Procedura de stabilire, aprobare si aplicare a sanctiunilor disciplinare si
a masurilor de remediere
Sectiunea 1. Stabilirea sanctiunilor



